FUZESABONYI

HETSZINVIRAG OVODA ES BOLCSODE
3390 Fiizesabony, Honvéd dt 21.

HAZIREND

Legitimacios eljaras - az érvényességet igazolo alairasok

Intézmény OM- azonositoja: 202616
Igazgat6: Mardt Csilla
Igazgatoi jovahagyas hatarozatszama: ............................

PH.
Igazgato alairasa
...... /2025. hatarozat szamon elfogadta Sziil61 K6zosség nevében:
a neveldtestiilet nevében:
alairs alairas

Fiizesabonyi Varosi Onkorményzata, mint fenntart nevében jovahagyta:

PH.
Nagy Csaba
polgarmester

A dokumentum jellege: Nyilvianos

Megtaldlhato: az igazgatoi irodaban és az intézmény weboldalan (https://hetszinvirag-
fabony.webnode.hu/).

Hatilyos: 2025. szeptember 1. Ervényes: A kihirdetés napjdtol visszavondsig
Iktatoszam: ......... /2025.




Tartalomjegyzék

L BEVEZETO -ttt sttt et ettt et e naeeea 6
1.1 A hAZITE@NA CELJA.......eiiiieiiieiie ettt ettt ettt e steeebe et e e b e essaeesaennnaens 6
1.2. A hazirend tartalma ..........cooueeiiiiiiiieeee et 6
1.3, A hAZIT@NA KETELE ....eoeiiitiiiiieiiee ettt ettt et e s ea 6
1.4. A hazirend [étrejotte €s MOAOSUIASA.........ccuviiiieiiiiiiieiie ettt 6
1.5. A hazirend ErvenyeSTIESE........c.eeviiiiieeiieiieeie ettt ettt e te et ereeseaesbaesaee e 6
1.6. A hazirend Ratalya..........coooviiiiiiiieiie ettt e et e e aeeeeenee s 6

1.6.1. A hazirend 1dObeli hatalya..........c.coooviieiiiiiiiecce e 6
1.6.2. A hazirend személyi hatalya kiterjed: .........ceovvierieeiieiiiiiiceeceeeee e 7
1.6.3. A hazirend teriileti hatdlya Kiterjed: ..........cooveeiieiieiiieicceceeee e 7
1.7. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai............ccoeceeeiieiiiiiiinii e 7
1.8 A SZULO JOZA...cneieieieiie ettt ettt ettt ettt e et at e et s ate e eee 8
1.9, NYIIVANOSSAZ ..ottt ettt ettt et e ettt e ebe e bt e esbeessaeenseenseeesseessseensaessseans 8
1.10. Fenntart6i ellenOrzés, JOVANAZYAS .......c.ceveeeiieriieniieiieeieerieeeteesiee vt eseee e eseaeeseesaneens 8
1.12. Bevezetl 1endelKezZESEK .........ooiuiiiiiiiiiiiiee e 9

2. AItalanos tUANIVAIOK ..........ovovveivieeeeeeeeeeeeeeeeee e n s en s 10
2.1. AltalAnos INOTMACIOK .....vveueeeeeereerareereeeeses s ssssee st essesss st ssseeas 10
2.2. AZ INtE€ZMENY NYIEVA tATEASA ..eevvieeiiieesiieeiieeeciee et e ete e et e e sreeeeaeeessareeeseeessseeennseeenns 10

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetOSEZe.........ovvieriiiiiiiniiiiieiiieieeeee e, 12
3.1. Az 6voda felvétel, atvetel rendje........cooveviieiiiiiiiiie e 13
3.2. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje .........ccceevveiiiiiiiiieeiiieeeeeeee 13

4. A tavolmaradas 1ZAZOLASA.........eeruieeeiie ettt ettt e e e eenaaee s 15

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatdrozasa ..........cccceveeveerieneenicnicnnenne 15

6. Gyermekek az OVOAADAN .........ooiuiiiiiiiieeiieeeee et e 16
6.1. A GYEIMEK JOZAT ...uviiiiiiiiciiie ettt et e et e e e e e e e et e e enbee e enraeeennes 16
6.2. A gyermek KOtEIESSEZOT ..uuvieiiiieiiiieeiie ettt et et e e e e e e e 16
6.3. A gyermekekre vonatkozd védd — 6vo intézkedések .........ooovvviiiiiiiiiiiiiiiniieieee, 16
6.4. GYErmMeKVEAEIEIM ........coiuiiiiiiiiieiieeie ettt ettt ettt e e eneeas 17
6.5. Egészségveédelmi SZabAlyOK .......cccoviiiiiiiiiiiieeiice et 18
6.6. A gyermek ruhdzata az Ovodaban ............c.coooviieiiiiiiie e 18

7. SZUIOK aZ OVOAADAN ... ..oiiiiiiiiiiiii ettt ettt e 21
7.1. AZ 6v0da €8 @ SZUIOK ......ovveiiiiiiiiiieiiecteee et 21
7.2, A SZULO JOZAL...cuvieeieeiieiie ettt ettt ettt et et e et e et e e ate s be e seeenbeenteeeabeenbeenbeennaeenreas 21



7.3. A SZUIO KOTEIESSEEOT ..uvveeeeeiieeiiieciie ettt et e e ste e e tae e et e e et e e etaeesnseeeesseeensseeennnes 21

7.4. Az 6voda helyiségeinek hasznalata..............cccoeeovieiiiiiiiiniiiiiece e 22
7.5. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezel€s. ........ccoovvieriiriiiiiieeiiieiiecieeee et 23
7.6. Kapcsolattartds, egylittmUKOAES . ......cccuviieviiiiiiieciieeee et 23
7.7. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje.........ccceevveeeneenneee. 24
7.8. Kiilso szolgalatok igénybevételének rendje ..........occvvevieriiiiiieniieiiieiecieee e 24
7.8.1. Alkalomszerii téritéses SZoIAItataSOK: . .....c.eevvieriieiiieeiieiieee et 25
7.8.2. Téritésmentes SZOIGAItaAtASOK..........cceeeeiieeiiieeciie et 25

7.9. Dokumentumok nyilVANOSSAZA ........cccuvieeiiieiiiieiiie ettt 25

8. A gyermekek étkeztetése az Gvodaban............c.oevvieriiiiiiiiiiiece e 27
8.1. Az étkezésre vonatkozd SZabAlYOK ..........cc.evcviiriiieiiiiiiciieiceeee e 27
8.2. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje ........ccoeeviveniiniiiiiiiienns 27

9. ZAr0 18NAEIKEZESEK .....c.evieiiiiiiieie et 28



OVODAI HAZIREND
Kedves Sziilok!

Az oOvodavalasztassal egyiitt intézményilink Pedagogiai Programjat és a hazirendet is
elfogadtak.
Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,

¢s a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.



Jogszabalyi hattér:

e A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény

e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 2023. ¢vi LI torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

e 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet

e 363/2018. (VII.25.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhaszndlatarol

e 2003. évi CXXV. torvény az egyenldé banasmodrol ¢és az esélyegyenldség
elémozditasarol

e 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogair6l

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

o 2024. ¢évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények
modositasarol

e Az 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségének
biztositasarol

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikodésiik feltételeirdl

e Az 6voda hatalyos Alapitd Okirata



1. Bevezeto

1.1. A hazirend célja

A kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.

1.2. A hazirend tartalma

A torvényi felhatalmazasnak megfeleld végrehajtasi, eljarasi, gyakorlati magatartasi

szabalyok kialakitasa- tiilszabalyozas nélkiil.

1.3. A hazirend kerete

A torvény, hiszen a hazirend nem {itkdzhet jogszabalyba, s kotelezd arrdl

rendelkeznie, amire a torvény felhatalmazta.

1.4. A hazirend létrejotte és modosulasa

Csak a torvény altal meghatarozott rendben legitim.

1.5. A hazirend érvényesiilése

Nyilvéanossagra hozatal, kihirdetés esetén lehetséges.

1.6. A hazirend hatalya

A hazirend kiterjed az O6vodaba jaro gyermekre, a gyermekek sziileire, az dvoda
dolgozodira, az intézménybe latogatd személyekre az intézmény teriiletén, valamint az

intézmény altal szervezett kiils6 rendezvényekre.

1.6.1. A hazirend idébeli hatalya

A L /2025. hatdrozatszamon elfogadott és jovahagyott hazirend az intézmény
igazgatdja jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan iddre szol.
Ezzel egy idében hatalyat veszti a 2018. szeptember 1-jén elfogadott hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

* Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet

* A Kkihirdetés napja: .............................



1.6.2. A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban 4all6 minden gyermekre, pedagogusra és a pedagogiai
munkat kdzvetlen segitokre, valamint a sziilokre.

Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek

az 6voda feladatainak megvalositasaban.

1.6.3. A hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

. Az 6voda teriiletére.
Az oOvoda altal szervezett - a Pedagogiai Program végrehajtdsdhoz kapcsolodo -
6vodan kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend a kozoktatds intézményeinek belsé jogi normakat tartalmazdé, a torvény
hatalmat kozvetit6 jogi szabalyozas, melynek kotelez6 tartalmi és eljarasi kellékei vannak.
Attol valik jogszaballya, hogy:

A szabdlyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové.

A megfogalmazott szabalyok kikényszerithetok, megsértésiik jogi feleldsséget eredményez.
Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

Miutan kozzétették, mindenki szamara nyilvanos és hozzaférhetd.

1.7. Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai

e Az Ovoda a gyermekek haroméves koratdl a tankotelezettség eléréséig neveld
intézmény. Az 6voda a gyermek haroméves kordtol a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsd évében az
iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermekek nevelése a teljes ovodai életet
magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi folyamatok keretében folyik. Az iskola-

elokészitd fejlesztd pedagogiai tevékenységek naponta dsszesen 45 perces idokeretben

zajlanak.



e Alapitd Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk az érzékszervi és az
értelmi, valamint a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlédésének organikus
okokra vissza nem vezethetd tartos és sulyos rendellenességével kiizdd gyermeket is.
A sajatos nevelési igényli gyermekek integracidja a szakértdi és rehabilitacios

bizottsag véleménye alapjan torténhet.

1.8. A sziil6 joga

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagdgiai Programjat,
hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
Amennyiben az intézményben nem mikodik 6vodaszék, a Hazirend elfogadasakor az

ovodai sziil6i kozosség véleményét kell beszerezni.

1.9. Nyilvanossag

Az o6voda Pedagdgiai Programjanak legalabb egy példanyat oly modon koteles
elhelyezni, hogy azt a sziilék szabadon megtekinthessék. Az 6voda igazgatdja vagy az éltala
kijelolt pedagogus koteles a sziilok részére tajekoztatast adni a Pedagdgiai Programrol.

A hézirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak hianyaban, a helyben
szokasos mddon nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziildnek at kell adni,

tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatni kell.

1.10. Fenntartoi ellenérzés, jovahagyas

A fenntartd ellendrzi a hazirendet.

A fenntartonak, a mukodtetonek, ha egyetértési joga van a kdznevelési intézmény
hazirendje tekintetében, az egyetértés kialakitasara harminc nap all rendelkezésre.

A koznevelési intézmény hazirendjét nevelési-oktatasi intézményben a neveldtestiilet,
mas koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet az dvodaszék véleményének

kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a



fenntartora, a mukodtetére tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése

sziikséges. A hazirend nyilvanos.

1.12. Bevezeto rendelkezések

Az o6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek

ovodai ¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.



2. Altalanos tudnivalék

2.1. Altalanos informaciok

e Azintézmény neve: Fiizesabonyi Hétszinvirag Ovoda és Bolcséde
e Székhelye: 3390 Fiizesabony, Honvéd ut 21.
e Elérhetdsége: Tel.: 36/542-309
E-mail: hetszinvirag.fabony@gmail.com
e Igazgat6: Mardt Csilla
e Az 6voda fenntartoja: Fiizesabonyi Véarosi Onkormanyzata
e A fenntarté cime: 3390 Fiizesabony, Rakoczi ut 48.
e A fenntart6 elérhetdsége: 36/542-500
e Az intézmény OM azonositdja: 202616

rrrrr

2.2. Az intézmény nyitva tartasa

Nevelési év: Minden év szeptember 1-t6] - augusztus 31-ig tart

Napi nyitva tartas: 6%0-17% 6raig
- reggel 6% 6ratol folyamatos érkezés

- délutan 15°°-17% o6raig folyamatos tavozas

Nevelés nélkiili munkanap: |Evente 5 nap, amelyrdl 7 nappal korabban tajékoztatast

adunk a szul6knek.

Ugyelet biztositisa: Azon sziilék gyermekei részére, akik nem tudjak

megoldani gyermekiik elhelyezését.

A gyermekek ovodaban | A gyermekek naponta 10 6ranal hosszabb ideig nem

tartozkodasanak ideje: tartdzkodhatnak az 6vodéaban.

Takaritasi, karbantartasi | - julius vagy augusztus, évenkénti valtasban 4 hétig!
sziinet: Ugyeletet a telepiilés masik 6voddja biztosit.

Az 1d6pontrdl februar 15-ig

értesitjiik a sziiloket.
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Megszervezésnél a folyamatossadg, rugalmassag, egészséges ¢letmddra nevelés, életkori

sajatossagok az elsddleges szempontok.

A takaritasi-karbantartési alatt masik intézmény igénybevételének eljaras rendje:
a) A varosunkban mikodé két 6voda felvaltva, kiilon megallapodas szerint
(ennek iddtartama 4 hét) tart nyitva a nyari idészakban.
b) Az igénybevétel 4 hétre sziiléi kérelem alapjan torténik, amit a takaritdsi
1d6szakot megel6zden 2 héttel jelezni kell.

Nyari zarva tartas alatti irodai ligyeleti rend munkanapokon: 8% — 12%

Rendkiviili esetekben a csoportdsszevonas elvei:
1) Az iskolai sziinetek idejére, az igénylok szdmanak figyelembe vételével, ha a 1étszam
lecsokken.

2) Betegség idejére, ha a 1étszam annyira lecsokken, hogy ez megoldhato.
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3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége

Az oOvoda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek
hianyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezé haroméves €s annal iddsebb gyermek oOvodai

felvételi kérelme teljesitheto.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az dvodaval
jogviszonyban all. Az 6voddba a gyermek - a torvényben foglalt kivétellel - harmadik
¢letévének betdltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor
kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsGsorban abba az 6vodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az intézmény igazgatoja dont.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az dvoda
nyitva tartasdnak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik, lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a
korzetében talalhato (a tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositd ovoda).

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az

ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az igazgatd dont.

A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérdl, az errdl vald dontés és a jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérdl kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a helyben szokasos
modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megeldzden legaldbb harminc nappal.

A sziil6 az oOvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormdnyzat 4ltal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kidllitott személyi azonositot €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,
tovabba a sziilé személyi azonositd €és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat. Nem magyar
allampolgéar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcimét és a tartdzkodasra

jogosito okirat megnevezését, szamat.
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3.1. Az 6voda felvétel, atvétel rendje

Az oOvodaba a gyermekek eldjegyzés /beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek
eléjegyzése minden ¢év  aprilis-majus honapban  torténik, az elhelyezett
hirdetményekben feltiintetett idopontban.

Az 6vodai felvétel folyamatos. Az dvodalatogatds megkezdéséhez orvosi igazolas
sziikséges.

Az 6voda koteles felvenni azokat a gyermekeket, akik betoltik harmadik életéviiket,

vagy akik gyamiigyi védelem alatt allnak.

3.2. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 83'-ig érkezzenek be a csoportba. A koran
érkezd gyermekeket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

A sziil6 koteles gyermekét bekisérni az dvodaba, és személyesen atadni az
o6vodapedagogusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatol terheli felelosség.

A késobb érkezé gyermek gy kapcsolddik be a csoport életébe (indokolt esetben
maradt tdvol), - a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet se a sziild,
se a gyerek ne zavarja meg.

Az ebéd utani tavozasra 13%°-13'5 kozott van lehet6ség a tobbség nyugalmanak
megdvasa érdekében.

A délutani tavozas kezd6 idépontja 15%.

A sziil8 kivételes esetben 13%, illetve 15 el6tt is elviheti gyermekét.

A csoportszobabol vald tdvozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a
helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vodapedagogusoktol. Ne varakoztassak meg
sziileiket, ne menjenek vissza a csoportba.

Az udvar hasznalata tdvozaskor: az 6vodapedagogus atadja a gyermeket a sziilonek,
akik egyiitt tdvoznak az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyediil ne engedjék
ki a kapun. A kaput minden esetben reteszeljék be. Az o6vodapedagogus teljes
figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évé gyermekeket maradéktanul ellathassa,
ezért csak nagyon fontos esetben tarthato fel.

A gyermekeket az 6vodabdl a sziilok, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott

személy viheti el.
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e Amennyiben valamelyik gyermek sziildje 17% 6raig nem érkezik meg, az iigyeletes
ovodapedagdgus megprobal kapcsolatba 1épni a sziilével. Ha nem sikeriil, fél orai

varakozas utan értesiti az intézmény igazgatojat, illetve a Renddrséget.
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4. A tavolmaradas igazolasa

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-

oktatasi intézményt.

- Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valé elkiilonitésérdl, és kiskora gyermek esetén a lehetd legrévidebb idon
beliil értesiti a gyermek sziileit.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
részt vehet az 6vodai tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia.

- Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt killitasra —
varhat6 id6tartamat is. Az orvos az igazolast az OviKréta feliiletére tolti fel.

- Aki a 3. életévét betoltotte, annak kotelezo az 6vodaban 4 orat tolteni.

- Ha a gyermek az 6vodai fejleszté pedagodgiai tevékenységtdl tdvol marad, mulasztasat
igazolnia kell.

* 1-5 nap tdvolmaradast eldzetes bejelentés alapjan irdsban, indoklassal kérheti a
sziild, melyet az igazgatd engedélyez, aldiradsaval hitelesit. Ezzel egy iddben a
szllonek az étkezés lemondasardl, illetve Gjra igénylésérdl is jeleznie kell.

* Hosszabb hianyzas esetén az igazgatd egyéni elbirdlas alapjan dont a tdvolmaradas
engedélyezésérol.

- Haa gyermek tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

5 ovodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan az igazgatd értesiti a sziilét a

kovetkezményekrol.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
igazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti  kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Tizenegy nevelési nap utan az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az

altalanos szabalysértési hatosagot.
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6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek jogai

Biztonsagi, egészséges kornyezetben neveljék!

Személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak!

Napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki!

Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

Allapotanak, adottsdgdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon!

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezésben részestiiljon!

6.2. A gyermek kotelességei

Tartsa tiszteletben méasok emberi méltésagat €s jogait!

Eletkordnak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasdban!

Nem veszélyeztethetik sajat ¢és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbiek fejlédéshez vald jogat!

Az 6vodai eszkozoket rendeltetésszerlien hasznaljak, és azokra vigyazzanak!

6.3. A gyermekekre vonatkozo védo — 6vo intézkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 83 ora és 15%° ora
kozott zarva tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha valaki be szeretne jonni az épiiletbe.
Az adatokban tortént valtozast kérjik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva
é16 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében az udvaron délutin is csak
ovodapedagogusi feliigyelet mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari
szokasok, szabalyok betartdsara / betartatasadra fokozottan iigyelni kell ekkor is. A
balesetveszEly elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig

tartdzkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.
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e Az ¢kszer — gylri, nyaklanc, fiilbevald — veszélyezteti a gyermekek testi €pségét,
ezért kérjik azokat otthon hagyni. Tartsak szem eldtt az értékesebb holmik
behozatalanal, - ékszer, jaték, bicikli, stb. — hogy ezek megrongalddasa, eltlinése
esetén nincs modunkban anyagi felelsséget vallalni.

e Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit — éles
targyakat ne hozzanak.

e Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.

e Babakocsit az épiilet eldterébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van
lehetdség a babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.

e Kiilsés foglalkozasok esetén (zeneovi, karate, sakk, hittan, stb.) mindig a foglalkoz6
felnott/pedagogus felelds a gyermekekért.

e Az O6voda Altaldnos életrendjével Osszefiiggd szokéds és szabdlyrendszer — amely
minden csoportban megtalalhat6 — betartésa, illetve betartatasa kotelezd!

e Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak dévodaba. Kérjiik, hogy a kislanyok
ne legyenek kifestve (szem, arc, szdj, korom, haj), hajuk legyen apolt, a mindennapi

tevékenységekben ne zavarja Oket.

6.4. Gyermekvédelem

e Ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat a csoportos évodapedagdgusok latjak el.
e Személyesen a kovetkezdkkel fordulhatnak hozzajuk:
= ¢étkezési dij csokkentésére szolgald lehetdségek, tamogatasok
= csalddot segitd intézmények megkeresése irasban.
A pedagogusok, a dajkak a vezetd Utjan kotelesek — a gyermekvédelmi térvény alapjan — az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult

beleegyezése nem sziikséges.
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6.5. Egészségvédelmi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Kérjik, hogy az O6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil vigyék haza. Méasnap csak orvosi igazolassal johet.

Labadozo, gydgyszeres kezelés alatt allo gyermeket nem tudunk bevenni.

Az 6vodapedagogusoknak tilos otthonrdl behozott gydgyszert beadni. Ez alol csak a
kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolasa
alapjan.

Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kériink!

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a
szlikséges intézkedéseket megtehessiik.

A fejtetiivel, illetve egyéb ¢loskoddvel fert6zott gyermeket a sziild koteles a megfeleld
egészségligyi kezelésben részesiteni az 6vodapedagdgus felszolitasa utan.

Az 6voda az aldbbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobiba, mosddba,
konyhdba. Az o6vodai rendezvények alkalméval az igazgatd felmentést ad a fenti
tilalom alol.

Etel, ital, édesség a kozegészségiigyi szabalyok betartasaval hozhat6 be az

intézménybe.

6.6. A gyermek ruhazata az 6vodaban

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség.

At5ltozéshez tartalék ruha és alsdnemil sziikséges.

Higiéniai és esztétikai okokbdl ajanlott a ,,jatsz6” ruha biztositasa.

Legyen a gyermeknek tornafelszerelése, valtocipdje, udvari oltdzéke.

Célszeri minden ruhadarabot megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, és ezeket az erre
rendszeresitett, jellel ellatott zsakban az arra kijelolt helyen tarolni.

A ruhadarabokat a polcon az 6vodapedagdgusoktdl kért mddon helyezzék el.

A gyermekek valtocipdje legyen kényelmes, biztonsagos.

Gyermekek szamara behozhat6 targyak
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A gyermekek puha alvéjatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. A kozosségi nevelés
szabalyainak megfeleléen a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalddast kérjiik tudomasul venni.
Sajat tulajdonu ,jarmiivek” — kerékpar, roller — tarolasara, az 6voda épililete melletti
gyermek kerékpartaroléban van lehetdség.
Elveszett, megrongalodott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget.

e Ennival6, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni tarsait.

e Gondoljanak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatdsa a tobbi gyermek

elott nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at.

6.7. A gyermek értékelése az 6vodankban

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden gyermeket
az ¢letkori sajatossagokat figyelembe véve Onmagadhoz képest, a sajat lehetdségeihez,
adottsdgaihoz viszonyitva mériink a fejlédésben.

Ovodéba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyermekrél, ez képezi az egyéni fejlédési naplo
vezetésének kezdetét.

Folyamatos megfigyeléseink alapjan dolgozzuk ki egyénre szabottan a fejlesztési terviinket.
Az OviKréta feliiletén tudnak ezekrdl az informaciokrol tajékozodni.

Az OviKréta sziildi hozzaféréshez az intézmény iroddjaban kérhet6 a regisztracio.

6.8. A gyermek jutalmazasanak elvei

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az
elsdleges: a jutalmazas és ennek eldlegezett formaja a biztatas. Ezzel erdsithetdk leginkabb a
gyermek helyes megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a
gyermek a jutalom annal személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (A
gyermek megsimogatasa, megolelése, szemkontaktus és valodi érzések kozvetitése. A
gyermek nem azt csinalja, amit mondok neki, hanem amit 14t.)

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket az elsd ,,siker” megsziiletését a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el j6 eredményt, amelyen eddig

nehezen boldogult.
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A jutalmazas serkentd hatasu legyen, mindig erdsitse a helyes cselekvést, €s tovabbiakra
sarkalljon.
Formai:
a) biztatds, dicséret, képek, nyomdak
b) ovodai versenyeken vald részvétel esetén a versenyhez kapcsolédo konyv, ill.
kifesto, oklevél atadasa intézményi szinten.
c) csoport jutalmazasa egy-egy témahét utan

pl.: Egészséghét — gyiimolcskosar, Sportnap — sportjaték eszkozok, kitlizok
6.9. A gyermek fegyelmezésének elvei
A biintetés minden formajat, eszkozét elitéljiik.

A helytelen viselkedés korrigalasa sziikséges: elbeszélgetés, magyarazat, tevékenységbdl vald

kiemelés, példaadas, szituaciok eljatszasa.
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7. Sziilok az 6vodaban

7.1. Az 6voda és a sziilok

e A sziilok jogaik érvényesitésére sziiloi kozosséget hozhatnak 1étre.

o A sziléi kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
neveldmunka eredményességét.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
ovoda vezetdjétdl. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szoléan, nem egy
vagy néhany, de beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specidlis foglalkozason
résztvevok csoportja — logopédiai, fejlesztOpedagogia, egy ovodai csoport, azonos

¢letkora gyermekek — dvodapedagogusoktol fiiggetlentil)

7.2. A sziil6 jogai

e Megismerje a Pedagogiai Programot, az SZMSZ-t és a Hazirendet.

e Gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléshez segitséget, tandcsot
kapjon.

o Irasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

e Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozdsséget érintdé dontések
meghozataldban.

e A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan torténd ovodai

elhelyezése, integralasa az arra kijelolt intézményben.

7.3. A sziilo kotelességei

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa 3. ¢letévet betoltott gyermeke oOvodai nevelésben vald zavartalan
részvételét.

e Figyelemmel kisérje gyermeke fejloddését, kozosségbe valdo beilleszkedését, a

kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

21



Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.
Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottinak emberi méltosagat €s jogait.

Amennyiben a sziilé6 nem tudja, vagy nem akarja sziiloi kotelességeit teljesiteni, akkor az

ovodanak torvény altal eldirt kotelessége a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a jegyzo felé ezt

jelezni.

7.4. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
A gyermekek az iigyeleti idoben és napkdzben is, csak az arra kijeldlt helyiségben
tartozkodhatnak és jatszhatnak.
Az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet
hasznélni, munkaidon kiviil csak az igazgatdé engedélyével lehet az 6vodaban
tartdzkodni.
Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodé minden személy
koteles:

= akozosségi tulajdont védeni,

= aberendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznalni,

= az ovoda rendjét €s tisztasagat megdrizni,

= azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

= atliz- és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

= amunka- ¢és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
A szédndékosan okozott karért a sziild anyagi feleldsséggel tartozik. Kiskoru

gyermekéért is ¢ felel.
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7.5. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

Adatkezelés:

e Az 6vodapedagodgusokat ¢és a dajkédkat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel
¢s a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéaciot illetéen, amelyrol
hivatasanak ellatdsa sordn szerzett tudomast.

Ugyintézés:
e Hivatalos iigyintézés az irodaban torténik. 7°° — 15% oraig, 15 6ra utan elére

egyeztetett idépontban.

Panaszkezelés:

e Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek
meg a csoportos 6vodapedagogussal.

e A sziil6 olyan jellegli problémajat, ami mar talmutat az 6vodapedagdgusokkal vald
egyeztetésen és nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziilo
probléméjaval az igazgatohoz fordulhat elére egyeztetett iddpontban. A
Panaszkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint panasza kivizsgalasra kertil.

e Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az igazgatd kivizsgalja €s 30 napon beliil,
irasban valaszol.

e Ha a szil6 szamara a valasz nem kielégitd, gy az 6voda fenntartdjahoz fordulhat
jogorvoslatért.

e Az Ovoda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasdhoz irdsos kérelemmel
fordulhat az 6voda igazgatdjdhoz. Amennyiben az igazgatd hataskorén ez tul mutat,

tovabbitja a levelet a megfeleld felettes szervhez.

7.6. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

e A csoportok évente 2-3 alkalommal tartanak sziil6i értekezletet.
o A sziildknek lehetdségiik van sziildi értekezlet, fogaddora, nyilt napok, megbeszélések

igénylésére.
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e Kérjiik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magan jellegii beszélgetésre az
ovodapedagdgust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet elo, és
megzavarjak a nevelémunka folyamatat.

e Az 6vodapedagogusokat az dvoda telefonszaman lehet hivni, lehetdség szerint: 114°-

1235 kozott.

7.7. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje

Fejleszto foglalkozasok:

e A gyermeknek szakértok altal végzett vizsgélatokat kovetden kotelezd a fejlesztd
foglalkozasokon részt vennie.

e A sziild a fejlesztds napokon kdteles gyermekét a megbeszélt idépontban behozni.

e A szakértdi bizottsdg vizsgalatan az elére megbeszélt idépontban a sziild koteles
megjelenni.

e Ha a vizsgalatok nem az dvodaban vannak helyileg, a sziild koteles ott megjelenni
gyermekével.

e Ezeken a napokon az étkezést is koteles rendezni.

Egyéb foglalkozasok:
o frasbeli jelentkezés alapjan torténik.
e A valasztott foglalkozasokon a megjelenés kotelezo, kivétel betegség esetén.

o Kiiratkozas esetén csak irdsos kérelmet fogadunk el.

7.8. Kiilso szolgalatok igénybevételének rendje

Az oOvoda nyitvatartasi ideje alatt az ovoda szervezésében megvalosuld (kiilsé
szolgaltatokat igénybe vevd) programok esetén az Ovodapedagogusok feliigyelnek a
gyermekekre.

A hittan megtartasara ¢s lebonyolitasara az intézmény engedélyt ad.

Mas esetekben a sziilok viszik a gyermekiiket a foglalkozasok helyére.
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7.8.1. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok:

Az alkalomszerli téritéses programokra havonta, a sziiloktdl beszedhetd legmagasabb
Osszeget, melyet az 6voda sziildi szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd
sziildi értekezleten maximalizdl. A dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok

finanszirozzak. Az 6sszegeket a Sziild1 Kozosség valasztott tagjai gytijtik Ossze.

Minden olyan esemény, amit finansziroznak:
= Babszinhaz
» [rodalmi, zenés gyermekmiisorok
= Kirandulasok

= A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok

7.8.2. Téritésmentes szolgaltatasok

e Logopédus

e A pedagodgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok

e Heves Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Fiizesabonyi Tagintézménye altali
fejlesztések

e Sajatos nevelési igényli gyermekfejlesztés

e Hitoktatas

7.9. Dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a sziilék megfelel6 ismeretekkel rendelkezzenek az Ovoda
mukodését meghatarozd6 dokumentumokrél, mely ismeretek nélkiill nem varhato el,
hogy a sziikséges segitséget megkapjuk.

e Azigazgatd irod4jaban hozzaférhetd:

= az 6voda Pedagdgiai Programja,
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

= Haézirendje.
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Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk az igazgatéi irodaban, illetve

hozzaférhetnek elektronikus Uton is.
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8. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A sziild koteles bejelenteni gyermekét az étkezésre, és koteles minden olyan esetet

k6zoIni, amikor nem veszi igénybe az étkezést.

8.1. Az étkezésre vonatkozo szabalyok

o Az étkezés lemondasat minden esetben jelezni kell (ami a kovetkezd napot jelenti). Ha
a gyermek nem jelenik meg az 6vodaban és jelzést nem kapunk a sziil6tél, masnapra a
gyermeket hidnyzonak tekintjiik, igy nem tudjuk biztositani a kovetkezd napi
étkezését.

e Az étkezés Gjra igénylését (betegség, sziinet) el6zd nap 10%° éraig kell jelezni.

e Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 10% 6riig személyesen, vagy
telefonon a Fiizesabonyi Hétszinvirag Ovodaban és Bolcsddében, illetve a Gazdasagi
Irodénal. Ez a lemondés az aznapi étkezést mar nem érinti, az ételesben elvihetd.

e Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

e Egész napos kirandulds alkalmaval az 6évoda biztositja a gyermek szamdra a napi
haromszori étkezést. Az dvodabol tavol 1€évo csoportoknak, hideg €lelmet tartalmazo
uzsonnacsomagokat készit a konyha.

o Délelbtti kirdnduldson résztvevd csoportok szdmara biztositott a meleg ebéd, ill.

uzsonna.

8.2. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A befizetések rendje

Az étkezési dijakat szamla alapjan atutaldssal vagy csekk befizetésével kell rendezni.
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9. Zaro rendelkezések

(1) Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevelOtestiilet elfogadasaval, az 6vodai sziildi

kozosség véleményének kikérésével €s az igazgatd jovahagyasaval 1ép életbe.

(2) A Hazirend a jovahagyas hataridejét kovetd elsd napon Iép hatalyba és hatarozatlan
iddre szol.
e hatélyba lépése:

e ¢érvényessége: visszavonasig.

(3) A hatalyba Iépéssel egy idoben hatalyat vesziti az 6voda 2018. szeptember 1—jén

késziilt hazirendje.

(4) A hatdlyba lépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is,
akik nem tagjai a nevelGtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatban keriilnek az
6vodaval, és meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

(5) A hazirendben foglaltak megtartdsa kotelezé minden 6vodahasznalonak.

(6) Az elfogadott hazirendben barmilyen véltoztatas csak a véleményezési és egyetértési

joggal bir6 partnerek kdzremitkddésével lehetséges.
A Fiizesabonyi Hétszinvirag Ovoda és Bolcséde neveldtestiilete hatarozatképes iilésén
késziilt jegyzokonyvben szerepl6 ..... %-os igenld elfogad6 hatarozat alapjan 2025. év ........

hoé ... napjan a Hézirendet ...................... hatarozatszdmon elfogadta. Az

elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

neveldtestiilet képviseldje neveldtestiilet képviseldje

Kelt: Filizesabony, .......... €V i, ho ............ nap
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A sziil6i képviselet, a Fiizesabonyi Hétszinvirag Ovoda és Bolcsdde Hazirendjének
elfogaddsdhoz véleményezési jogat gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kelt: Filizesabony, .......... €V i, ho ............ nap

Jévahagyta:

Kelt: Filizesabony, .......... €V i, ho ............ nap

P,
Marét Csilla

1gazgatd

29



